ИЗВЕЩЕНИЕ 

о проведении открытого запроса ценовых котировок по отбору Исполнителя на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа
1. Наименование, местонахождение, почтовый адрес организатора запроса предложений, номер его телефона, факса, адрес электронной почты: Унитарная некоммерческая организация «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» (УНО «Фонд СЭП НАО»)

- адрес: 166004, Российская Федерация, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. Рыбников, д.59, часть пом. 1Н, комната 4; 

- адрес электронной почты: fsepnao@gmail.com 

- контактное лицо: Ильин Евгений Владимирович, тел: 89211838440
2. Способ закупки: Открытый запрос ценовых котировок
3. Предмет и условия договора: Оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа. Условия выполнения Договора осуществляются в порядке, установленном проектом Договора (Приложение № 7 к Документации о закупке) и Техническим заданием (Приложение № 1 к Документации о закупке).
4. Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг:

1 условная единица.
5. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказание услуг: Ненецкий автономный округ, город Нарьян-Мар, в соответствии со сроками и требованиями технического задания (Приложение №1 документации о закупке), проекта договора (Приложение №7 документации о закупке)
Срок выполнения работ: с момента подписания настоящего Договора в течение 3 (Трех) месяцев.
6. Сведения о начальной (максимальной) цена договора: - 1 800 000 рублей 00 копеек.
7. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, порядок и сроки внесения платы за предоставление документации: 

Закупочная документация (далее – «Документация о закупке») размещается на официальном сайте Унитарной некоммерческой организации «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа»: www.fondnao.ru.

Заинтересованные лица могут бесплатно получить полный комплект настоящей Документации о закупке на официальном сайте Унитарной некоммерческой организации «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» www.fondnao.ru в электронном виде со дня размещения на указанном сайте извещения о проведении запроса ценовых котировок.

8. Дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок: 08 часов 30 минут по московскому времени «09» июня 2021 года.
9. Место, дата и время вскрытия, заявок на участие в запросе ценовых котировок: «09» июня 2021 года в 08 часов 30 минут по московскому времени по адресу: Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. Рыбников, д.59, часть пом. 1Н, комната 4.

10. Место, дата рассмотрения и подведения итогов запроса ценовых котировок: «09» июня 2021 года по адресу: Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. Рыбников, д.59, часть пом. 1Н, комната 4.
11. Срок заключения договора после определения победителя запроса ценовых котировок: в течение 20 дней с момента публикации протокола рассмотрения и оценки заявок. Заказчик в праве заключить договор с победителем или единственным участником запроса ценовых котировок в день рассмотрения и оценки заявок.
12. Термины и определения, используемые в данной Документации о закупке, имеют те же значения, что и в Положении о закупке товаров, работ и услуг для нужд Унитарной коммерческой организации «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа».

13. Открытый запрос ценовых котировок не является формой проведения Торгов и его проведение не регулируется статьями 447-449 ГК РФ. Открытый запрос ценовых котировок не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 ГК РФ. Открытый запрос ценовых котировок не накладывает на Заказчика обязательств по заключению Договора (Договоров) с победителем Открытого запроса котировок или иным участником. Извещение о закупке и Документация о закупке являются согласно п. 1 статьи 437 ГК РФ приглашением делать оферты и должны рассматриваться в соответствии с этим.
Приложения: Документация о закупке 
Приложение № 1

к Приказу от 02 июня 2021г. № 11
Унитарная некоммерческая организация
«Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа»

                                                                   УТВЕРЖДАЮ:

Директор

                                                               УНО «Фонд СЭП НАО»
_____________________ Е.В. Ильин
«02» июня 2021 года
ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАКУПКЕ
По проведению открытого запроса ценовых котировок по отбору Исполнителя на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа. 
г. Нарьян-Мар
 2021 год
ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

Каждый участник вправе подать только одну заявку на участие в открытом запросе ценовых котировок;

	№ п/п
	Информация о запросе ценовых котировок
	Специальные сведения

	1. 
	Сведения о Заказчике закупочной процедуры:

	1) 
	наименование:
	 Унитарная некоммерческая организация «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» (УНО «Фонд СЭП НАО»


	2) 
	место нахождения и

почтовый адрес:
	 166004, Российская Федерация, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. Рыбников, д.59, часть пом. 1Н, комната 4; 


	3) 
	адрес электронной почты:
	 fsepnao@gmail.com


	4) 
	номера контактных телефонов и лиц:
	 тел. (81853) 4-7-91
 Ильин Евгений Владимирович


	2.
	Предмет запроса ценовых котировок
	Отбор Исполнителя на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа. 

	3.
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Ненецкий автономный округ, город Нарьян-Мар

	4.
	Количество поставляемого товара, выполняемых работ, оказания услуг
	1 усл. единица


	5.
	Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	с момента подписания настоящего Договора в течение 3 (Трех) месяцев.


	6.
	Условия выполнения договора
	Условия выполнения Договора осуществляются в порядке, установленном проектом Договора (Приложение № 7 к Документации о закупке) и Техническим заданием (Приложение № 1 к Документации о закупке)


	7.
	Начальная (максимальная) цена договора
	1 800 000,00 (Три миллиона) рубля, 00 копеек.


	8.
	Порядок формирования цены договора 
	Цена услуг и работ включает в себя все расходы, связанные с их оказанием, в том числе расходные материалы и иные обязательные платежи, которые Исполнитель Договора должен оплачивать, в соответствии с действующим законодательством РФ

	9.
	Форма, сроки и порядок оплаты 
	Платежи Заказчика Подрядчику осуществляются в безналичном порядке платежными поручениями в порядке, предусмотренном Разделом 4 Договора.

	10
	Сведения о валюте договора
	 Рубль Российской Федерации

	11
	Требования к участникам запроса ценовых котировок

	1. Участником запроса ценовых котировок может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника запроса ценовых котировок, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника запроса ценовых котировок, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника запроса ценовых котировок, которые соответствуют требованиям, установленным настоящей Документацией о закупке.

2. Участники запроса ценовых котировок имеют право выступать в отношениях, связанных с осуществлением участия в запросе ценовых котировок, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников запроса ценовых котировок подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

3. В случае если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника запроса ценовых котировок, требования, установленные настоящей Документацией о закупке к участникам запроса ценовых котировок, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

4. Лица, выступающие на стороне одного участника запроса ценовых котировок не вправе участвовать в этом же запросе ценовых котировок самостоятельно или на стороне другого участника запроса ценовых котировок.


	12.
	Обязательные требования к участникам запроса ценовых котировок
	1. Соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуг, являющихся объектом закупочных процедур, обладание участником запрос ценовых котировок полной правоспособностью на участие в закупочных процедурах, заключение и исполнение договора по результатам таких закупочных процедур.

2. Не проведение ликвидации участника закупочных процедур - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупочных процедур - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии процедуры наблюдения, конкурсного производства.

3. Не приостановление деятельности участника закупочных процедур в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупочной процедуре.

4. Отсутствие у участника закупочных процедур недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупочных процедур по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупочных процедур считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки и/или задолженности, и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в закупочной процедуре не принято.

5. Отсутствие сведений об участнике запроса ценовых котировок – юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа в лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника запроса ценовых котировок в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 104 Федерального закона № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
6. Отсутствие у участника закупочных процедур – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица – участника закупочных процедур судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемых закупочных процедур, и административного наказания в виде дисквалификации.

7. Отсутствие между участником закупочных процедур и заказчиком конфликта интересов, под которыми понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупочных процедур, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупочных процедур, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупочных процедур либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами, усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более, чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.



	13
	Требования к составу документов, входящих в состав заявку на участие в запросе ценовых котировок
	1. Заявка на участие в запросе ценовых котировок (по форме Приложения №3)

2. Опись документов (по форме Приложения № 2).
3. Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в запросе ценовых котировок, на такое подписание от имени потенциального участника запроса ценовых котировок в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц).

Документом, подтверждающим полномочия руководителя юридического лица, является документ, подтверждающий факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица: 

для государственных или муниципальных унитарных предприятий, государственных или муниципальных учреждений – копия приказа или распоряжения собственника имущества соответствующего предприятия или учреждения о назначении руководителя;

для хозяйственных обществ и иных юридических лиц – заверенная копия протокола (выписка из протокола) об избрании директора или решения единственного учредителя либо заверенная копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника запроса предложений без доверенности.

Полномочия руководителя юридического лица не считаются подтвержденными, в случае если не представлен какой-либо из документов, указанных в настоящем пункте.

4. Для потенциальных участников запроса ценовых котировок - российских юридических лиц: копию полученной не ранее чем за два месяца до дня публикации извещения о запросе ценовых котировок выписки из единого государственного реестра юридических лиц.
5. Для потенциальных участников запроса ценовых котировок - российских индивидуальных предпринимателей: копию полученной не ранее чем за два месяца до дня публикации извещения о запросе ценовых котировок выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
6. Для потенциальных участников запроса ценовых котировок – иностранных лиц: надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства.
7. Копии учредительных документов потенциального участника запроса ценовых котировок (для юридических лиц).
8. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью, либо копия таких решений в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и, если для потенциального участника запроса ценовых котировок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом Договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе ценовых котировок, обеспечения исполнения обязательств по Договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью.
В случае если потенциальному участнику запроса ценовых котировок не требуется решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью, такой участник отдельным документом декларирует, что сделка для него не является крупной.

9. Декларация о соответствии участника запроса ценовых котировок установленным требованиям (по форме Приложения №5)
8. Предложение о цене договора, характеристиках и качестве товаров, работ, услуг, подготовленное по Форме в соответствии с Приложением № 6 к настоящей Документации о закупке:
а) описание участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

б) предложение о цене договора;

	14.
	Требования к оформлению заявки на участие в запросе ценовых котировок
	 Заявка на участие в запросе ценовых котировок подается организатору закупки в форме бумажного документа.

 При представлении предложения в форме бумажного документа, участник должен соблюсти следующие необходимые требования к порядку оформления и предоставления такого предложения:

а) каждый документ, входящий в предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право действовать от имени участника без доверенности либо другим уполномоченным лицом. Указанное лицо вправе делегировать свои полномочия иному лицу на основании доверенности. В последнем случае копия доверенности прикладывается к предложению.

б) каждый документ, входящий в предложение, должен быть скреплен печатью участника (при наличии печати);

в) после этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц предложения;

г) все листы предложения на участие в запросе ценовых котировок, все листы тома предложения на участие в запросе ценовых котировок должны быть прошиты.

д) перед подачей предложение должно быть надежно запечатано в конверт (пакет, ящик и т.п.), обозначаемый словами «Оригинал Предложения»;

е) на внешнем конверте указывается следующая информация:

- наименование и адрес заказчика;

- полное фирменное наименование участника и его почтовый адрес (по желанию участника);

- предмет конкурентной процедуры в соответствии с опубликованным извещением.

 ж) участники должны обеспечить доставку своих предложений по адресу Заказчика. При этом участникам рекомендуется предварительно позвонить и сообщить о своем намерении Организатору 

	15.
	Требования к сроку действия заявки на участие в запросе ценовых котировок
	Заявка потенциального участника на участие в запросе ценовых котировок должна действовать не менее 60 дней с момента подачи заявки потенциальным участником запроса ценовых котировок Организатору.



	16.
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе ценовых котировок
	Потенциальный Участник запроса ценовых котировок вправе отозвать ранее поданную заявку в любое время до установленных в запросе котировок даты и времени окончания срока подачи заявок направив Организатору уведомление об отзыве заявки.

	17.
	Форма, порядок, дата начала и окончания срока предоставления разъяснений положений Документации о закупке
	 Любой участник запроса ценовых котировок вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений закупочной документации в письменной форме (на бланке участника или с печатью участника (для юридических лиц)) и за подписью его руководителя или уполномоченного лица. Если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за 3 рабочих дня до окончания срока подачи заявок, он не позднее одного рабочего дня со дня поступления указанного запроса обязан разместить ответ на официальном сайте Заказчика. В ответе должен быть указан предмет запроса без указания участника запроса ценовых котировок, от которого поступил запрос.

	18.
	Порядок и срок внесения изменений в Документацию о закупке
	 Организатор запроса ценовых котировок вправе принять решение о внесении изменений в извещение и Документацию о закупке не позднее, чем за 2 (Два) рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок.

 В течение 3 (Трех) рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Организатором запроса ценовых котировок на официальном сайте Унитарной некоммерческой организации «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» http://www.fondnao.ru.

 При этом срок подачи заявок может быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте Унитарной некоммерческой организации «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» http://www.fondnao.ru внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее 5 (Пяти рабочих) дней.


	19.
	Форма подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок
	Заявка на участие в запросе ценовых котировок подается Организатору запроса ценовых котировок форме бумажного документа.

	21.
	Дата начала срока подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок
	С даты размещения извещения о запросе ценовых котировок на официальном сайте Унитарной некоммерческой организации «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» http://www.fondnao.ru.



	21.
	Место подачи заявки на участие в запросе ценовых котировок

	Адрес для предоставления заявок почтой и нарочным:

166000, Российская Федерация, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. Рыбников, д.59, часть пом. 1Н, комната 4.


	22.
	Дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе ценовых котировок
	Окончание приема заявок в 08 час. 30 мин. по московскому времени «09» июня 2021 года.

 Вскрытие конвертов в 08 час. 30 мин. по московскому времени «09» июня 2021года.



	23.
	Место вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе ценовых котировок
	Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. Рыбников, д.59, часть пом. 1Н, комната 4.

	24.
	Срок заключения договора
	В течение 20 дней с момента публикации протокола рассмотрения и оценки заявок. Заказчик в праве заключить договор с победителем или единственным участником запроса ценовых котировок в день рассмотрения и оценки заявок.

	25.
	Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе ценовых котировок и рассмотрения заявок
	До даты и времени вскрытия заявок на участие в процедуре запроса ценовых котировок Единой закупочной комиссией (ЕЗК) не вскрываются конверты с заявками на участие в запросе ценовых котировок.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в процедуре запроса ценовых котировок подана только одна заявка на участие или не подана ни одна такая заявка или на основании результатов рассмотрения ЕЗК предложений участников принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе ценовых котировок, то процедура запроса ценовых котировок признается несостоявшейся.
В случаях, если запрос ценовых котировок признается несостоявшимся, ЕЗК вправе:

1) объявить о проведении повторного запроса ценовых котировок. При этом ЕЗК вправе изменить условия запроса ценовых котировок;

2) заключить договор с единственным участником запроса ценовых котировок, котировочная заявка которого соответствует всем требованиям;

3) заключить договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) при этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса ценовых котировок

ЕЗК отклоняет котировочные заявки в случае:

1) несоответствия котировочной заявки требованиям, указанным в документации о проведении запроса ценовых котировок;

2) указания предельной (максимальной) цены товаров, работ, услуг выше установленной в извещении о проведении запроса ценовых котировок;

3) отказа от проведения запроса котировок.
Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом о результатах запроса ценовых котировок, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях договора, обо всех участниках закупочной процедуры, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене продукции, сведения о победителе в проведении запроса ценовых котировок, сведения об участнике закупочной процедуры, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса ценовых котировок,  или об участнике закупочной процедуры, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие о цене договора, следующее после предположенных победителем в проведении запроса ценовых котировок условий. Протокол о результатах запроса ценовых котировок подписывается всеми присутствующими на заседании членами ЕЗК, который размещается на официальном сайте Унитарной некоммерческой организации «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» http://www.fondnao.ru в течение 3 (Трех) рабочих дней. 

	26.
	Критерии оценки, порядок оценки и сопоставления заявок, порядок определения победителя запроса ценовых котировок

	Лучшей признается котировочная заявка, которая отвечает всем требованиям, установленным в запросе ценовых котировок, и содержит наиболее низкую цену товаров, работ и услуг. При наличии нескольких равноценных котировочных заявок лучшей признается та, которая поступила ранее других котировочных заявок


	27 
	Отказ от проведения запроса ценовых котировок
	 Заказчик оставляет за собой отказаться от проведения запроса ценовых котировок в любой момент до принятия решения о победителе.

	28
	Заказчик вправе увеличить в ходе исполнения договора предусмотренное договором количество закупаемой продукции не более чем на 30 (тридцать) процентов при изменении потребности в такой продукции или при выявлении потребности в дополнительном объеме продукции, не предусмотренной договором, но связанной с такой продукцией, с сохранением начальных цен за единицу продукции. При этом, при поставке дополнительного количества такой продукции Заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству такой продукции, но не более чем на 30 (тридцать) процентов такой цены договора


Приложение № 1 к Документации запроса ценовых котировок

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа

Термины, определения и сокращения
	Термин
	Значение

	Администрация
	Администрация Ненецкого автономного округа

	Веб-интерфейс
	Совокупность экранов и элементов управления, позволяющих пользователю, осуществляющему доступ к системе через веб-браузер, осуществлять работу с системой

	Мобильное приложение
	Программное обеспечение, предназначенное для работы системы на смартфонах, планшетах и других мобильных устройствах

	ТЗ
	Техническое задание


1. Общие сведения

1.1. Назначение и цели оказания услуг
Разработка, дизайн и верстка пользовательских интерфейсов автоматизированной системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа.

1.2. Общие сведения о системе
Система представляет собой автоматизированное решение для учета, ведения и контроля исполнения протоколов администрации Ненецкого автономного округа. Создание системы осуществляется с целью повышения исполнительской дисциплины и исключения срывов сроков исполнения задач за счет внедрения эффективных методов управления и контроля. Внедрение Системы позволит повысить оперативность принятия управленческих решений и повысить эффективность работы исполнителей Администрации.

1.3. Состав и сроки оказания услуг 
Основные этапы и сроки оказания услуг приведены в таблице ниже:

	№ этапа
	Наименование этапа
	Содержание этапа
	Срок выполнения 

	1.
	Дизайн
	Разработка и утверждение администрацией дизайн-концепции на основе бриф-листа, референсов, прототипов. Разработка готовых к верстке дизайн-макетов. 
	3 месяца с даты заключения договора.


1.4. Наименование Заказчика и Исполнителя
Заказчик: Унитарная некоммерческая организация “Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» (далее – Заказчик).

Исполнитель: определяется по результатам проведения открытого конкурса.

2. Требования к дизайну 

Дизайн должен быть выполнен в соответствии с фирменным стилем Администрации Ненецкого автономного округа с использованием фирменных цветовых схемы и графических элементов (логотипов). Общий стиль дизайна должен обеспечивать интуитивно понятный интерфейс для оперативного поиска и работы с информацией, и ориентирован на широкий круг пользователей. За основу корпоративного стиля берется логотип, исходники которого предоставляются Заказником в векторном виде. Он требуется на момент исполнения данного Технического задания. В том случае, если фирменный стиль не предоставлен Заказчиком, Исполнитель разрабатывает дизайн-концепцию на свое усмотрение.

Во всех местах, где встречаются графические элементы, фото и текстовые анонсы или располагаются слайдеры, необходимо применение визуальных эффектов и плавных переходов. Необходима также единая стилизация всех графических и текстовых блоков и элементов (выноски, абзацы, списки, цитаты с фото и без, линии, файлы в тексте, видео и аудио в тексте, фото с подписью и прочих схожих элементов).

Все поля ввода и контрольные элементы должны быть снабжены подсказками, всплывающими при наведении «мыши» и содержащими конкретные указания по назначению элемента интерфейса, содержанию и формату вводимых в поле данных, при необходимости – со ссылками на более детальную информацию.

При вводе данных должен осуществляться форматно-логический контроль по формату и диапазонам значений (реализована возможность выбора выпадающего списка). Сообщения об ошибках должны указывать на конкретные отклонения от формата или допустимого диапазона. 

Для дат должна предусматриваться возможность ввода с помощью визуального контрольного элемента – календаря.

3. Требования к верстке 

3.1. Общие требования
Верстка должны быть адаптивной, позволяющей одинаково корректно отображать содержимое страниц Системы на разных устройствах с разным разрешением экрана:

· отображение форм пользовательского интерфейса на экране монитора должно быть корректным для разрешения 1024х768 и выше.

· отображение форм пользовательского интерфейса на экране мобильных устройств должно быть корректным для разрешения 1334×750 и выше.

3.2. Требования к поддержке интернет-браузеров
Интерфейс Системы должен корректно отображаться в следующих браузерах: Firefox (последняя версия на момент заключения договора), Chrome (последняя версия на момент заключения договора), Safari (последняя версия на момент заключения договора), Opera (последняя версия на момент заключения договора), Internet Explorer не ниже 10 версии.

Интерфейсы мобильного приложения должны корректно отображаться на смартфонах и планшетах под управлением iOS 8.0 и выше, смартфонах и планшетах Android версии 6.0 и выше.

4. Требования к структуре и содержанию разделов пользовательского интерфейса

Пользовательский интерфейс должен разрабатываться с учетом назначенной пользователю Системы ролью:

1) Для роли «Регистратор» должен быть разработан пользовательский интерфейс, позволяющий вести перечень протоколов с возможностью создания, редактирования и удаления записей, мониторинга исполнения задач протоколов и контроля исполнительской дисциплины.

2) Для роли «Исполнитель» должен быть разработан пользовательский интерфейс, позволяющий осуществлять просмотр и выполнение задач протоколов, формировать отчеты по исполнению задач. 

3) Для роли «Администратор» должен быть разработан пользовательский интерфейс, позволяющий выполнять настройку Системы, управлять пользователями и разграничением прав доступа. 

4.1. Структура интерфейса регистратора
В интерфейсе регистратора должны быть реализованы следующие представления:

4) Протоколы.

5) Исполнение поручений.

6) Список задач на продление.

Представление «Протоколы» должно содержать список всех зарегистрированных протоколов.

При создании/редактировании протокола должны заполняться следующие поля:

· название протокола;

· дата и время проведения;

· место проведения;

· председатель (выбор значения из списка сотрудников);

· присутствовали (множественный выбор значений из списка сотрудников); 

· приглашенные (множественный выбор значений из списка сотрудников);

· ответственный (выбор значения из списка сотрудников);

· согласовано (выбор значения из списка сотрудников);

· блок «Вопросы» с возможностью формирования и редактирования перечня вопросов протокола. 

При создании новой задачи должны заполняться следующие поля:

· название;

· подробное описание;

· признак задача/мультизадача;

·  ответственный (выбор значения из списка сотрудников);

· соисполнитель (выбор значения из списка сотрудников);

· дата начала;

· дата окончания.

Представление «Исполнение поручений» должно содержать список всех поручений, выданных для исполнения пунктов протоколов. 

В списке должны отображаться следующие данные:

· протокол (номер);

· дата протокола;

· вопрос (название);

· ответственный исполнитель;

· соисполнитель;

· срок исполнения;

· фактически выполнено;

· содержание поручения;

· статус исполнения с цветовой индикацией текущего статуса задачи;

· отметка об исполнении.

В списке должна быть предусмотрена возможность сортировки по любому из столбцов по возрастанию/убыванию значений, а также функция поиск задач по диапазону дат.

Значения полей «Ответственный исполнитель», «Соисполнитель» и «Поручение» в списке должны быть представлены в формате гиперссылки с возможностью перехода на:

· при клике по Ответственному исполнителю/Соисполнителю в карточку профиля сотрудника;

· при клике по Поручению в карточку соответствующего поручения с возможностью дальнейшего закрытия задачи, формирования запроса на продление срока задачи или созданию новой подзадачи.

В представлении «Исполнение поручений» должны быть реализованы графические индикаторы отображающие показатели общего количества зарегистрированных протоколов, количества протоколов в работе, количества просроченных протоколов и количества выполненных протоколов.

Представление «Список задач на продление» должно содержать перечень задач, по которым исполнителем был запрошен перенос срока исполнения.

В списке должна отображаться следующая информация:

· протокол (номер);

· дата протокола;

· наименование вопроса протокола;

· ответственный исполнитель;

· поручение;

· срок исполнения;

· срок на продление;

· примечания.

В списке должна быть предусмотрена возможность сортировки по любому из столбцов по возрастанию/убыванию значений.

В списке должно быть предусмотрено выполнение следующих действий:

· продлить срок задачи;

· отказать в продлении срока.

При продлении срок исполнения поручения должен продлеваться на установленный в задаче новый срок. При отказе в продлении срока поручение должно возвращаться ответственному исполнителю с пометкой «Немедленно подготовить ответ» с последующим информированием (уведомлением) пользователя в мессенджере телеграмм и по электронной почте.

4.2. Структура интерфейса исполнителя
В интерфейсе исполнителя должны быть реализовано представление «Исполнение поручений» со списком задач для выполнения.

В списке должны отображаться следующие данные:

· протокол (номер);

· дата протокола;

· вопрос (название);

· ответственный исполнитель;

· соисполнитель;

· срок исполнения;

· фактически выполнено;

· содержание поручения;

· статус исполнения с цветовой индикацией текущего статуса задачи;

· отметка об исполнении.

В списке должна быть предусмотрена возможность сортировки по любому из столбцов по возрастанию/убыванию значений, а также функция поиск задач по диапазону дат.

Значения полей «Ответственный исполнитель», «Соисполнитель» и «Поручение» в списке должны быть представлены в формате гиперссылки с возможностью перехода на:

· при клике по Ответственному исполнителю/Соисполнителю в карточку профиля сотрудника;

· при клике по Поручению - в карточку соответствующего поручения.

Карточка поручения должна содержаться следующую информацию:

· информация по задаче: 

· текущий статус;

· дата начала;

· срок исполнения;

· список ответственных исполнителей;

· перечень прикрепленных файлов;

· комментарии к задаче.

В карточке поручения должна быть реализована следующая функциональность:

· создание подзадачи с возможностью выбора соисполнителя, установкой срока исполнения и возможностью прикрепления файлов произвольного формата;

· закрытие задачи с внесением отчета по исполнению и возможностью прикрепления файлов произвольного формата;

· запрос на продление срока исполнения с указанием нового срока и причины переноса.

В интерфейсе исполнителя должны быть реализовано представление «Задачи», предназначенный для отслеживания и выполнения задач. Сводные количественные показатели по статусам выполнения задач должны отображаться в виде индикаторов:

· всего задач;

· задач в работе (срок не подошел);

· задач в работе (срок перенесен);

· выполнено с просрочкой;

· выполнено в срок;

· не выполнено;

· на постоянном контроле;

· на согласовании.

В списке задач исполнителя должна отображаться следующая информация:

· номер задачи;

· название задачи;

· ответственный;

· соисполнитель;

· срок исполнения;

· статус.

В списке должна быть реализована возможность сортировки записей по любому из столбцов.

В модуле должны быть реализованы следующие функции:

· фильтрация списка задач в диапазоне дат;

· создание новой задачи/подзадачи;

· редактирование данных задачи;

· удаление задачи.

При создании новой задачи должны заполняться следующие поля:

· название;

· дата создания;

· срок выполнения;

При просмотре/редактировании данных задачи должна отображаться форма, содержащая следующую информацию: 

· наименование родительской задачи;

· общую информацию по задаче, включая:

· статус;

· дату начала;

· срок исполнения;

· ФИО ответственного;

· ФИО создавшего задачу;

· перечень соисполнителей.

· список подзадач;

В списке подзадач должна отображаться следующая информация:

· номер задачи;

· название задачи;

· ответственный;

· соисполнитель;

· срок исполнения;

· статус.

Перечень задач в списке должен быть представлен в иерархическом виде: в случае если у задачи имеются вложенные подзадачи, такая запись в списке должна отображаться с маркером «Развернуть», по нажатию на который должен раскрываться перечень вложенных подзадач. Задачи

В списке должна быть реализована возможность сортировки записей по любому из столбцов.

Должна быть реализована функция закрытия задачи с возможностью ввода комментария и прикреплением файлов произвольного формата.

4.3. Структура интерфейса администратора
Функциональный блок, предназначенный для управления пользователями и правами доступа, настройками, ведением вспомогательных классификаторов и справочников, используемых Системой:

· справочник сотрудников с возможностью создания, изменения и активации выбранных записей;

· справочник групп юридических лиц с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей;

· список подразделений юридических лиц с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей;

· список готовых ответов с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей;

· список приоритетов обращений с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей;

· справочник ролей пользователей Системы с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей.

4.4. Требования к дизайну отчетных форм
Дизайн формируемых системой отчетных форм в части оформления должен удовлетворять следующим требованиям: 

7) Оформление оглавления (для отчётов, содержащих в структуре оглавления):

· Заголовки разделов первого уровня: шрифт Times New Roman, 18, полужирный, синий или серый (в соответствии с выбранным фоном титульной страницы);

· Заголовки разделов второго уровня: шрифт Times New Roman, 16, полужирный, серый или синий (обратно выбранному цвету заголовков первого уровня);

· Заголовки разделов третьего уровня: шрифт Times New Roman, 14, полужирный, черный.

8) Стили названий разделов:

· Заголовки разделов первого уровня: шрифт Times New Roman, 18, полужирный, синий или серый (в соответствии с выбранным фоном титульной страницы);

· Заголовки разделов второго уровня: шрифт Times New Roman, 16, полужирный, серый или синий (обратно выбранному цвету заголовков второго уровня);

· Заголовки разделов третьего уровня: шрифт Times New Roman, 14, полужирный, черный.

9) Стиль текстов экспортируемых данных:

· шрифт Times New Roman, 12, черный.

5. Общие требования к приемке работ

5.1. Порядок утверждения дизайн-концепции
Под дизайн-концепцией понимается вариант оформлений главной страницы и графическая оболочка внутренних страниц, демонстрирующие общее визуальное (композиционное, цветовое, шрифтовое, навигационное) решение основных страниц Системы. Дизайн-концепция представляется в виде файла (нескольких Файлов) в растровом формате.

Если представленная Исполнителем дизайн-концепция удовлетворяет Заказчика, он должен утвердить ее в течение пяти календарных дней с момента представления. При этом он может направить Исполнителю список частых доработок, не затрагивающих общую структуру страниц и их стилевое решение. Внесение изменений в дизайн-концепцию после ее приемки допускается только по дополнительному соглашению сторон. Если представленная концепция не удовлетворяет требованиям Заказчика, последний предоставляет мотивированный ответ от принятия концепции с указанием деталей, которые послужили препятствием для принятия концепции и более четкой формулировкой требований. В этом случае Исполнитель разрабатывает второй вариант дизайн-концепции. Обязательства по разработке второго варианта дизайн—концепции Исполнитель принимает только после согласования и подписания дополнительного соглашения о продлении этапа работ, включающий разработку дизайн-концепции на срок не менее пяти рабочих дней. Дополнительные (третий и последующие) варианты разрабатываются Исполнителем за отдельную плату на основании дополнительных соглашений.

6. Требования к предоставлению гарантий качества 

Под гарантийными обязательствами понимается устранение ошибок и правка кода, связанная с некорректным исполнением функций, определенных данным Техническим заданием.

Период гарантийных обязательств на качество работ Исполнителя должен составлять 12 месяцев с даты сдачи-приемки результатов выполненных работ
Приложение № 2 к Документации запроса ценовых котировок
	На бланке компании


	
	

	__________ №______________


	
	Директору

УНО «Фонд СЭП НАО»

Е.В. Ильину



ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ 
представляемых для участия в запросе ценовых котировок на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа
Настоящим ________________________________________ (полное наименование юридического лица – участника запроса ценовых котировок) подтверждает, что для участия в запросе ценовых котировок на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа.
	№ 

п\п
	Наименование документа
	Кол-во

страниц

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	


Должность _____________ (фамилия, имя, отчество и реквизиты доверенности/иного уполномочивающего документа лица, подписавшего опись документов)

                              (подпись)

                             М.П.

Приложение № 3 к Документации запроса ценовых котировок
ФОРМА

	На бланке компании


	
	

	__________ №______________


	
	Директору

УНО «Фонд СЭП НАО»

Е.В. Ильину



ЗАЯВКА
на участие в запросе ценовых котировок
оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа.
Дата: _________________

Наименование участника:_________________________________

Юридический адрес участника:____________________________

Почтовый адрес участника: _______________________________

Уважаемые господа!

     Изучив Документацию запроса ценовых котировок на право заключения договора на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа.
___________________________________________________________________________________________________________________

(наименование компании – участника запроса ценовых котировок)

в лице _________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя / уполномоченного лица и его Ф.И.О.)

настоящим подтверждает, что, что информация и документы, входящие в состав заявки на участие в запросе ценовых котировок, поданы от имени участника запроса ценовых котировок и участник запроса ценовых котировок несёт полную ответственность за подлинность и достоверность этих информации и документов.

4. Данная заявка подается с пониманием того, что возможность принятия заявок на участие в запросе ценовых котировок зависит от проверки всех данных, предоставленных участниками для участия в запросе ценовых котировок. Выражаем свое согласие с правилами проведения запроса ценовых котировок, которые содержатся в Документации о закупке.

5. Подавая настоящую заявку, выражаем согласие на обработку Организатором запроса ценовых котировок, уполномоченным органом персональных данных, содержащихся в такой заявке на участие в запросе ценовых котировок, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе для проверки достоверности сведений, содержащихся в представленных документах.
6. В случае, если на основании рассмотрения нашей заявки, ЕЗК будет принято решение о присуждении нашей заявки первого номера в рейтинге по результатам оценки всех заявок на участие в запросе ценовых котировок, мы берем на себя обязательство заключить Договор на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа на условиях извещения и документации о закупке и в соответствии с проектом Договора (Приложение № 7 к настоящей Документации о закупке) и Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящей Документации о закупке).
Должность ___________________(фамилия, имя, отчество и реквизиты доверенности / иного уполномочивающего документа лица, подписавшего заявку)

                                           (подпись)

                     М.П.

Приложение № 4 к Документации запроса ценовых котировок
ФОРМА

	На бланке компании


	
	

	__________ №______________


	
	Директору

УНО «Фонд СЭП НАО»

Е. В. Ильину



 АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК
на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа
	1. Наименование, фирменное наименование (при наличии – полное и сокращенное), фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица:1
	

	2. Регистрационные данные: 

2.1. Паспортные данные для физического лица

2.2. Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности) 
2.3. Номер и почтовый адрес инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник запроса ценовых котировок зарегистрирован в качестве налогоплательщика
2.4. идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника запроса ценовых котировок (указывается в отношении каждого лица)
	

	
	

	
	

	
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОГРН
	

	ОГРНИП (
	

	ОКПО
	

	ОКТМО
	

	3. Место нахождения (юридический адрес) участника запроса ценовых котировок
	Страна

	1. 
	Адрес 

	4. Почтовый адрес участника запроса ценовых котировок
	Страна

	2. 
	Адрес

	3. 
	Телефон

	5. Банковские реквизиты:
	

	5.1. Наименование обслуживающего банка
	

	5.2. Расчетный счет
	

	5.3. Корреспондентский счет
	

	5.4. Код БИК
	

	6. Сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица, в том числе имеющем право подписывать от лица участника запроса предложений документы, Ф.И.О., должность, реквизиты документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, телефон, факс, E-mail (электронная почта)
	

	7. Контактное лицо:

7.1. ФИО

7.2. Телефон/Факс 

7.3. Адрес электронной почты
	


Должность ____________________(фамилия, имя, отчество и реквизиты доверенности / иного уполномочивающего документа лица, подписавшего анкету)

                                           (подпись)                              М.П.
Приложение № 5 к Документации запроса ценовых котировок
ФОРМА

	На бланке компании


	
	

	__________ №______________


	
	Директору

УНО «Фонд СЭП НАО»

Е. В. Ильину



ДЕКЛАРАЦИЯ

о соответствии участника запроса ценовых котировок установленным требованиям 

на участие в запросе ценовых котировок на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа
Настоящим подтверждаем, что ___________________________________________________________________________

        (наименование компании - участника запроса ценовых котировок)

(далее – Участник запроса ценовых котировок) соответствует нижеперечисленным требованиям:

а) в отношении ______________________________ не проводится процедура ликвидации 

                  (наименование компании - участника запроса ценовых котировок)
и отсутствует решение арбитражного суда о признании несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
б) деятельность ____________________________________ не приостановлена в порядке,

                          (наименование компании - участника запроса ценовых котировок)
установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в запроса предложений;

в) у __________________________ отсутствуют недоимки по налогам, сборам, задолженности 

   (наименование компании - участника запроса ценовых котировок)
по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника ценовых котировок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

г) в реестрах недобросовестных поставщиков информация об Участнике запроса предложений __________________________, в том числе информация об учредителях, о членах

   (наименование компании - участника запроса ценовых котировок)
коллегиального исполнительного органа в лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа Участника запроса ценовых котировок, отсутствует;

д) у ____________________ – (физического лица) либо у руководителя, членов коллегиального 

(наименование компании - участника запроса ценовых котировок)
исполнительного органа или главного бухгалтера (юридического лица) - __________________________ отсутствуют судимости за преступления в сфере экономики (наименование компании - участника запроса ценовых котировок)
(за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также в отношении указанных физических лиц наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с выполнением работ, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административное наказание в виде дисквалификации не применяется;

д) между _____________________________________ и Организатором запроса ценовых котировок, уполномоченным  

                 (наименование компании - участника запроса ценовых котировок) 

органом отсутствует конфликт интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Организатора запроса ценовых котировок, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы Организатора запроса ценовых котировок, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - Участника запроса ценовых котировок, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками запроса ценовых котировок либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

Должность ________________________ (фамилия, имя, отчество и реквизиты доверенности / иного уполномочивающего документа лица, подписавшего декларацию)
                                                         (подпись)
                       М.П.

Приложение № 6 к Документации запроса ценовых котировок
ФОРМА

	На бланке компании


	
	

	__________ №______________


	
	Директору

УНО «Фонд СЭП НАО»

Е.В. Ильину



ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА, ХАРАКТЕРИСТИКАХ И КАЧЕСТВЕ ТОВАРОВ, РАБОТ И УСЛУГ

Участник запроса ценовых котировок: (указывается наименование участника запроса ценовых котировок).
Наименование запроса ценовых котировок: Отбор Исполнителя на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа
	№ п/п
	Наименование
	Предложения участника запроса предложений

	1
	описание участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик.
	Например: В полном соответствии с требованиями технического задания Заказчика и проекта договора
Если предлагаемые работы, услуги отличаются от установленных требований заказчика, то участник производит полное описание своих предлагаемых работ, услуг.


Предложение о цене договора:
	№  п/п
	Наименование
	Кол-во
	Ед. изм.
	Итого, руб.

	1.
	
	

	1.1
	
	
	
	

	2.
	
	

	Итого без НДС
	

	НДС 20%
	

	Итого с НДС
	


Должность ________________________ (фамилия, имя, отчество и реквизиты доверенности / иного уполномочивающего документа лица, подписавшего предложение)
                                                         (подпись)
                       М.П.
Приложение № 7 к Документации запроса ценовых котировок

Договор на оказание услуг №__/___________

НАО, г. Нарьян-Мар                                              

«___» июня 2021 г.

 Унитарная некоммерческая организация «Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» (далее по тексту –УНО «Фонд СЭП НАО»), именуемое в дальнейшем "Заказчик", в лице Директора Ильина Евгения Владимировича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _______________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о следующем:

1.Предмет Договора

    1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа.  

1.2. Услуги оказываются в соответствии с Техническим заданием, являющимся Приложение № 1 к настоящему Договору. 
1.3. В связи с тем, что Заказчик является некоммерческой организацией и заключает настоящий Договор исключительно с целью исполнения письма-запроса Администрации Ненецкого автономного округа от 02.06.2021 № 01-32/4470 Заказчик осуществляет оплату стоимости услуг по настоящему Договору только при условии получения пожертвования от жертвователей на оплату услуг Исполнителя по настоящему Договору. 

1.4. Заказчик обязуется принять и оплатить услуги и работы в соответствии с условиями настоящего Договора.

1.5. Исполнитель гарантирует качество оказания всех услуг и выполнения работ в соответствии с настоящим Договором, своевременное устранение недостатков и дефектов, выявленных в ходе их оказания или приемки.

1.6. Срок оказания услуг с момента подписания настоящего Договора в течение 3 (Трех) месяцев.
2. Права и обязанности сторон

2.1. Исполнитель обязан:

2.1.1. Выполнить весь объем обязательств по предмету Договора в сроки, установленные Договором.

2.1.2. Нести ответственность перед Заказчиком за ненадлежащее оказание услуг и выполнение работ по Договору привлеченными соисполнителями, а также координацию их деятельности.

2.1.3. По факту оказания услуг и выполнения работ передавать Заказчику подписанные со своей стороны и согласованные с Заказчиком акты сдачи-приемки оказанных услуг и выполненных работ, и иные отчетные документы.

2.1.4.В случае изменения реквизитов, в однодневный срок в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием новых реквизитов.

2.2. Заказчик обязан:

2.2.1. Осуществлять приемку и производить оплату оказанных услуг и выполненных работ в соответствии с условиями Договора.

2.2.2.В случае изменения реквизитов, в однодневный срок в письменной форме сообщить об этом Исполнителю с указанием новых реквизитов.

2.2.3. Предоставлять Исполнителю материалы, необходимые для начала работы, в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента подписания настоящего Договора. В случае задержки Заказчиком предоставления вышеуказанных материалов, срок выполнения работ по настоящему договору может быть продлен на количество дней задержки.

2.2.4. Предоставлять Исполнителю необходимые сведения, касающиеся существа работы Заказчика.

2.3. Исполнитель вправе:

2.3.1. По истечении сроков, установленных в п. 3.5. Договора, требовать от Заказчика подписания актов сдачи-приемки оказанных услуг и выполненных работ, за исключением случаев получения письменного мотивированного отказа от их подписания Заказчиком.

2.3.2. Исполнитель вправе привлекать третьих лиц при исполнении настоящего Договора.

2.3.3. Требовать оплаты за исполнение им обязательств в соответствии с условиями Договора.

2.4. Заказчик вправе:

2.4.1.В случае выявления несоответствия оказанных услуг и выполненных работ требованиям настоящего Договора назначить сроки устранения выявленных недостатков и дефектов.

2.4.2. При наличии споров с Исполнителем о причинах несоответствия оказанных услуг и выполненных работ требованиям настоящего Договора привлечь экспертную организацию/независимого эксперта в данной области.
3. Порядок выполнения и сдачи-приемки работ

3.1. Исполнитель начинает оказание услуг и выполнение работ по настоящему Договору с момента заключения Договора. Заказчик передает Исполнителю все необходимые материалы не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента заключения настоящего Договора. 

3.2. Заказчик и Исполнитель, по взаимному соглашению, могут изменять очередность выполнения этапов работ и оказания услуг по письменному согласию.

3.3.С результатами работы, проводимой Исполнителем (настройки, достигнутые результаты), Заказчик вправе ознакомиться посредством прямого доступа к личному кабинету клиента созданному Исполнителем Заказчику в сети интернет в любой момент действия настоящего Договора.

3.4. Исполнитель предоставляет Заказчику акт сдачи-приемки оказанных услуг и выполненных работ, который Заказчик подписывает в течение 14 (Четырнадцати) рабочих дней с момента его получения.

3.5.В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки услуг и работ, Сторонами составляется двусторонний акт, с указанием необходимых доработок и сроков их выполнения. Мотивированный отказ может быть направлен Заказчиком в письменной форме, или формате электронного документа с последующим направлением оригинального документа.

3.6. Акт считается подписанным, в случае, если мотивированного отказа от Заказчика в оговоренные в п.3.4. сроки не поступило. Оказанные услуги и работы считаются выполненными полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг выполнения работ не имеет. 
3.7. Заказчик перед подписанием акта приема-передачи вправе согласовать результаты оказанных услуг Исполнителя с администрацией Ненецкого автономного округа. 
4. Стоимость и порядок оплаты услуг и работ

4.1. Стоимость услуг по выполнению работ, указанных в пункте 1.1. настоящего Договора составляет _____________ (_________________________) рублей __ копеек, и определяется в Приложении № 1 и в Приложении № 2 к настоящему Договору с указанием проводимых работ, оказываемых услуг. 

4.2. Оплата по настоящему Договору производится в российских рублях.

4.3. Оплата производится в следующем порядке: 

4.3.1. Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя предварительную оплату в размере 50 % от суммы, указанной в п. 4.1 настоящего Договора, что составляет ______________ (______________) рублей __ копеек, в течении 5 рабочих дней после предоставления Исполнителем счета Заказчику.

4.3.2. Окончательную оплату по настоящему договору в сумме ____________ (_________________) рублей __ копеек, Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя на основании предоставленного счета, акта сдачи-приемки оказанных услуг и выполненных работ, подписанного Сторонами, в течение 10 (Десяти) банковских дней с момента получения Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг и выполненных работ.

4.4. Цена услуг и работ включает в себя все расходы, связанные с их оказанием, в том числе расходные материалы и иные обязательные платежи, которые Исполнитель Договора должен оплачивать, в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.5. Все расчеты по Договору производятся Заказчиком в безналичном порядке платежными поручениями.

 4.6. Услуги и работы, оказанные с изменением или отклонением от настоящего Договора и не оформленные в установленном в Договоре порядке, оплате не подлежат.

5. Ответственность сторон

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Исполнитель несёт юридическую, материальную или иную ответственность за содержание, качество и соответствие действующему законодательству информации, предоставленной Исполнителем.

5.3. Исполнитель не несёт ответственности по претензиям Заказчика к качеству соединения с сетью Интернет, связанным с качеством функционирования сетей Интернет-провайдеров, с функционированием оборудования и программного обеспечения Заказчика и другими обстоятельствами, находящимися вне компетенции Исполнителя.

5.4. Заказчик не несёт ответственность за неисполнение настоящего Договора в части оплаты услуг Исполнителя в случае отсутствия у Заказчика пожертвований, в соответствии с п. 4.6. настоящего Договора, а Исполнитель не имеет права начислять неустойку или пени на сумму, указанную в п. 4.1. настоящего Договора.

5.5. При возникновении спорных вопросов в ходе выполнения Сторонами, принятых на себя обязательств по Договору, Сторона, имеющая претензию, обязана направить другой Стороне такую претензию, а другая Сторона обязана ответить на нее в срок не позднее, чем 15 (Пятнадцать) календарных дней со дня ее получения. Претензия может быть направлена в письменной форме или электронного документа с последующим направление оригинального документа.

5.6. Во всем, что прямо не оговорено в Договоре, стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
6.Конфиденциальность

6.1. Вся предоставляемая Сторонами друг другу юридическая, финансовая и иная информация, связанная с исполнением Договора, считается конфиденциальной.
6.2. Стороны Договора обязуются:
6.2.1. Обеспечить хранение конфиденциальной информации, исключающее доступ к информации третьих лиц.
6.2.2. Не передавать конфиденциальную информацию третьим лицам, как в полном объеме, так и частично, если иное прямо не предусмотрено действующим законодательством РФ.
6.2.3. Не передавать и не разглашать содержание конфиденциальной информации или иными способами не делать ее известной третьим лицам, если иное прямо не предусмотрено действующим законодательством РФ.
6.2.4. Обеспечить доступ к конфиденциальной информации только уполномоченных представителей Сторон, проинструктированных о порядке работы с конфиденциальной информацией. 
6.3. Стороны Договора вправе распоряжаться конфиденциальной информацией только при наличии предварительного письменного согласия другой Стороны, за исключением случаев, установленных законодательством РФ.

7.Срок действия Договора

7.1. Договор вступает в силу с даты его подписания и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств. 

7.2. Каждая из сторон вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор письменно предупредив другую сторону за 10 (Десять) рабочих дней до предполагаемой даты расторжения.

7.3. При нарушении одной из Сторон условий настоящего Договора другая Сторона имеет право на одностороннее расторжение Договора, предварительно известив об этом другую Сторону, не менее чем за 10 (Десять) рабочих дней до расторжения Договора. 

7.4. В случае невозможности оплаты Заказчиком стоимости услуг по Договору в связи с обстоятельствами, указанными в п. 4.6. настоящего Договора, стороны расторгают настоящий Договор без выставления пени и неустоек.
8. Действие непреодолимой силы

8.1. Ни одна из сторон не несет ответственности перед другой стороной за задержку или невыполнение обязательств по настоящему Договору, обусловленных обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, изменения законодательства, эпидемии, блокаду, эмбарго, землетрясения, наводнения, пожары и другие стихийные бедствия или иные форс-мажорные обстоятельства.
8.2. Сторона, которая не исполняет своего обязательства, должна дать извещение другой стороне о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по Договору.
9.Реквизиты сторон:

	Заказчик: 

УНО «Фонд СЭП НАО» 

Юридический адрес: 

166004, Российская Федерация, Ненецкий автономный округ,  

г. Нарьян-Мар, ул. Рыбников, д. 59, часть пом. 1Н, комната 4

ИНН 2983010648 КПП 298301001

ОГРН 1152901006202

Р/с 40703810504210000013

АРХАНГЕЛЬСКОЕ ОТДЕЛЕНИЕ N8637 ПАО СБЕРБАНК г.Архангельск

БИК 041117601К 

к/с 30101810100000000601

тел. +7 (921) 183-84 -91,

E-mail: fsepnao@gmail.com
Директор 

____________ /Е.В. Ильин/ 
М.П.


	Исполнитель:

______________________/________/

М.П



Приложение № 1 

к Договору на оказание услуг 

№ ________ от «__» июня 2021г.
УТВЕРЖДАЮ:                                                СОГЛАСОВАНО:

Заказчик:                                                           Исполнитель:

Директор УНО «Фонд СЭП НАО»     

___________ Е.В. Ильин                                ______________

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа

Термины, определения и сокращения
	Термин
	Значение

	Администрация
	Администрация Ненецкого автономного округа

	Веб-интерфейс
	Совокупность экранов и элементов управления, позволяющих пользователю, осуществляющему доступ к системе через веб-браузер, осуществлять работу с системой

	Мобильное приложение
	Программное обеспечение, предназначенное для работы системы на смартфонах, планшетах и других мобильных устройствах

	ТЗ
	Техническое задание


7. Общие сведения

7.1. Назначение и цели оказания услуг
Разработка, дизайн и верстка пользовательских интерфейсов автоматизированной системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа.

7.2. Общие сведения о системе
Система представляет собой автоматизированное решение для учета, ведения и контроля исполнения протоколов администрации Ненецкого автономного округа. Создание системы осуществляется с целью повышения исполнительской дисциплины и исключения срывов сроков исполнения задач за счет внедрения эффективных методов управления и контроля. Внедрение Системы позволит повысить оперативность принятия управленческих решений и повысить эффективность работы исполнителей Администрации.

7.3. Состав и сроки оказания услуг 
Основные этапы и сроки оказания услуг приведены в таблице ниже:

	№ этапа
	Наименование этапа
	Содержание этапа
	Срок выполнения 

	1.
	Дизайн
	Разработка и утверждение администрацией дизайн-концепции на основе бриф-листа, референсов, прототипов. Разработка готовых к верстке дизайн-макетов. 
	3 месяца с даты заключения договора.


7.4. Наименование Заказчика и Исполнителя
Заказчик: Унитарная некоммерческая организация “Фонд социально-экономических программ Ненецкого автономного округа» (далее – Заказчик).

Исполнитель: определяется по результатам проведения открытого конкурса.

8. Требования к дизайну 

Дизайн должен быть выполнен в соответствии с фирменным стилем Администрации Ненецкого автономного округа с использованием фирменных цветовых схемы и графических элементов (логотипов). Общий стиль дизайна должен обеспечивать интуитивно понятный интерфейс для оперативного поиска и работы с информацией, и ориентирован на широкий круг пользователей. За основу корпоративного стиля берется логотип, исходники которого предоставляются Заказником в векторном виде. Он требуется на момент исполнения данного Технического задания. В том случае, если фирменный стиль не предоставлен Заказчиком, Исполнитель разрабатывает дизайн-концепцию на свое усмотрение.

Во всех местах, где встречаются графические элементы, фото и текстовые анонсы или располагаются слайдеры, необходимо применение визуальных эффектов и плавных переходов. Необходима также единая стилизация всех графических и текстовых блоков и элементов (выноски, абзацы, списки, цитаты с фото и без, линии, файлы в тексте, видео и аудио в тексте, фото с подписью и прочих схожих элементов).

Все поля ввода и контрольные элементы должны быть снабжены подсказками, всплывающими при наведении «мыши» и содержащими конкретные указания по назначению элемента интерфейса, содержанию и формату вводимых в поле данных, при необходимости – со ссылками на более детальную информацию.

При вводе данных должен осуществляться форматно-логический контроль по формату и диапазонам значений (реализована возможность выбора выпадающего списка). Сообщения об ошибках должны указывать на конкретные отклонения от формата или допустимого диапазона. 

Для дат должна предусматриваться возможность ввода с помощью визуального контрольного элемента – календаря.

9. Требования к верстке 

9.1. Общие требования
Верстка должны быть адаптивной, позволяющей одинаково корректно отображать содержимое страниц Системы на разных устройствах с разным разрешением экрана:

· отображение форм пользовательского интерфейса на экране монитора должно быть корректным для разрешения 1024х768 и выше.

· отображение форм пользовательского интерфейса на экране мобильных устройств должно быть корректным для разрешения 1334×750 и выше.

9.2. Требования к поддержке интернет-браузеров
Интерфейс Системы должен корректно отображаться в следующих браузерах: Firefox (последняя версия на момент заключения договора), Chrome (последняя версия на момент заключения договора), Safari (последняя версия на момент заключения договора), Opera (последняя версия на момент заключения договора), Internet Explorer не ниже 10 версии.

Интерфейсы мобильного приложения должны корректно отображаться на смартфонах и планшетах под управлением iOS 8.0 и выше, смартфонах и планшетах Android версии 6.0 и выше.

10. Требования к структуре и содержанию разделов пользовательского интерфейса

Пользовательский интерфейс должен разрабатываться с учетом назначенной пользователю Системы ролью:

10) Для роли «Регистратор» должен быть разработан пользовательский интерфейс, позволяющий вести перечень протоколов с возможностью создания, редактирования и удаления записей, мониторинга исполнения задач протоколов и контроля исполнительской дисциплины.

11) Для роли «Исполнитель» должен быть разработан пользовательский интерфейс, позволяющий осуществлять просмотр и выполнение задач протоколов, формировать отчеты по исполнению задач. 

12) Для роли «Администратор» должен быть разработан пользовательский интерфейс, позволяющий выполнять настройку Системы, управлять пользователями и разграничением прав доступа. 

10.1. Структура интерфейса регистратора
В интерфейсе регистратора должны быть реализованы следующие представления:

13) Протоколы.

14) Исполнение поручений.

15) Список задач на продление.

Представление «Протоколы» должно содержать список всех зарегистрированных протоколов.

При создании/редактировании протокола должны заполняться следующие поля:

· название протокола;

· дата и время проведения;

· место проведения;

· председатель (выбор значения из списка сотрудников);

· присутствовали (множественный выбор значений из списка сотрудников); 

· приглашенные (множественный выбор значений из списка сотрудников);

· ответственный (выбор значения из списка сотрудников);

· согласовано (выбор значения из списка сотрудников);

· блок «Вопросы» с возможностью формирования и редактирования перечня вопросов протокола. 

При создании новой задачи должны заполняться следующие поля:

· название;

· подробное описание;

· признак задача/мультизадача;

·  ответственный (выбор значения из списка сотрудников);

· соисполнитель (выбор значения из списка сотрудников);

· дата начала;

· дата окончания.

Представление «Исполнение поручений» должно содержать список всех поручений, выданных для исполнения пунктов протоколов. 

В списке должны отображаться следующие данные:

· протокол (номер);

· дата протокола;

· вопрос (название);

· ответственный исполнитель;

· соисполнитель;

· срок исполнения;

· фактически выполнено;

· содержание поручения;

· статус исполнения с цветовой индикацией текущего статуса задачи;

· отметка об исполнении.

В списке должна быть предусмотрена возможность сортировки по любому из столбцов по возрастанию/убыванию значений, а также функция поиск задач по диапазону дат.

Значения полей «Ответственный исполнитель», «Соисполнитель» и «Поручение» в списке должны быть представлены в формате гиперссылки с возможностью перехода на:

· при клике по Ответственному исполнителю/Соисполнителю в карточку профиля сотрудника;

· при клике по Поручению в карточку соответствующего поручения с возможностью дальнейшего закрытия задачи, формирования запроса на продление срока задачи или созданию новой подзадачи.

В представлении «Исполнение поручений» должны быть реализованы графические индикаторы отображающие показатели общего количества зарегистрированных протоколов, количества протоколов в работе, количества просроченных протоколов и количества выполненных протоколов.

Представление «Список задач на продление» должно содержать перечень задач, по которым исполнителем был запрошен перенос срока исполнения.

В списке должна отображаться следующая информация:

· протокол (номер);

· дата протокола;

· наименование вопроса протокола;

· ответственный исполнитель;

· поручение;

· срок исполнения;

· срок на продление;

· примечания.

В списке должна быть предусмотрена возможность сортировки по любому из столбцов по возрастанию/убыванию значений.

В списке должно быть предусмотрено выполнение следующих действий:

· продлить срок задачи;

· отказать в продлении срока.

При продлении срок исполнения поручения должен продлеваться на установленный в задаче новый срок. При отказе в продлении срока поручение должно возвращаться ответственному исполнителю с пометкой «Немедленно подготовить ответ» с последующим информированием (уведомлением) пользователя в мессенджере телеграмм и по электронной почте.

10.2. Структура интерфейса исполнителя
В интерфейсе исполнителя должны быть реализовано представление «Исполнение поручений» со списком задач для выполнения.

В списке должны отображаться следующие данные:

· протокол (номер);

· дата протокола;

· вопрос (название);

· ответственный исполнитель;

· соисполнитель;

· срок исполнения;

· фактически выполнено;

· содержание поручения;

· статус исполнения с цветовой индикацией текущего статуса задачи;

· отметка об исполнении.

В списке должна быть предусмотрена возможность сортировки по любому из столбцов по возрастанию/убыванию значений, а также функция поиск задач по диапазону дат.

Значения полей «Ответственный исполнитель», «Соисполнитель» и «Поручение» в списке должны быть представлены в формате гиперссылки с возможностью перехода на:

· при клике по Ответственному исполнителю/Соисполнителю в карточку профиля сотрудника;

· при клике по Поручению - в карточку соответствующего поручения.

Карточка поручения должна содержаться следующую информацию:

· информация по задаче: 

· текущий статус;

· дата начала;

· срок исполнения;

· список ответственных исполнителей;

· перечень прикрепленных файлов;

· комментарии к задаче.

В карточке поручения должна быть реализована следующая функциональность:

· создание подзадачи с возможностью выбора соисполнителя, установкой срока исполнения и возможностью прикрепления файлов произвольного формата;

· закрытие задачи с внесением отчета по исполнению и возможностью прикрепления файлов произвольного формата;

· запрос на продление срока исполнения с указанием нового срока и причины переноса.

В интерфейсе исполнителя должны быть реализовано представление «Задачи», предназначенный для отслеживания и выполнения задач. Сводные количественные показатели по статусам выполнения задач должны отображаться в виде индикаторов:

· всего задач;

· задач в работе (срок не подошел);

· задач в работе (срок перенесен);

· выполнено с просрочкой;

· выполнено в срок;

· не выполнено;

· на постоянном контроле;

· на согласовании.

В списке задач исполнителя должна отображаться следующая информация:

· номер задачи;

· название задачи;

· ответственный;

· соисполнитель;

· срок исполнения;

· статус.

В списке должна быть реализована возможность сортировки записей по любому из столбцов.

В модуле должны быть реализованы следующие функции:

· фильтрация списка задач в диапазоне дат;

· создание новой задачи/подзадачи;

· редактирование данных задачи;

· удаление задачи.

При создании новой задачи должны заполняться следующие поля:

· название;

· дата создания;

· срок выполнения;

При просмотре/редактировании данных задачи должна отображаться форма, содержащая следующую информацию: 

· наименование родительской задачи;

· общую информацию по задаче, включая:

· статус;

· дату начала;

· срок исполнения;

· ФИО ответственного;

· ФИО создавшего задачу;

· перечень соисполнителей.

· список подзадач;

В списке подзадач должна отображаться следующая информация:

· номер задачи;

· название задачи;

· ответственный;

· соисполнитель;

· срок исполнения;

· статус.

Перечень задач в списке должен быть представлен в иерархическом виде: в случае если у задачи имеются вложенные подзадачи, такая запись в списке должна отображаться с маркером «Развернуть», по нажатию на который должен раскрываться перечень вложенных подзадач. Задачи

В списке должна быть реализована возможность сортировки записей по любому из столбцов.

Должна быть реализована функция закрытия задачи с возможностью ввода комментария и прикреплением файлов произвольного формата.

10.3. Структура интерфейса администратора
Функциональный блок, предназначенный для управления пользователями и правами доступа, настройками, ведением вспомогательных классификаторов и справочников, используемых Системой:

· справочник сотрудников с возможностью создания, изменения и активации выбранных записей;

· справочник групп юридических лиц с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей;

· список подразделений юридических лиц с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей;

· список готовых ответов с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей;

· список приоритетов обращений с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей;

· справочник ролей пользователей Системы с возможностью создания, изменения и удаления выбранных записей.

10.4. Требования к дизайну отчетных форм
Дизайн формируемых системой отчетных форм в части оформления должен удовлетворять следующим требованиям: 

16) Оформление оглавления (для отчётов, содержащих в структуре оглавления):

· Заголовки разделов первого уровня: шрифт Times New Roman, 18, полужирный, синий или серый (в соответствии с выбранным фоном титульной страницы);

· Заголовки разделов второго уровня: шрифт Times New Roman, 16, полужирный, серый или синий (обратно выбранному цвету заголовков первого уровня);

· Заголовки разделов третьего уровня: шрифт Times New Roman, 14, полужирный, черный.

17) Стили названий разделов:

· Заголовки разделов первого уровня: шрифт Times New Roman, 18, полужирный, синий или серый (в соответствии с выбранным фоном титульной страницы);

· Заголовки разделов второго уровня: шрифт Times New Roman, 16, полужирный, серый или синий (обратно выбранному цвету заголовков второго уровня);

· Заголовки разделов третьего уровня: шрифт Times New Roman, 14, полужирный, черный.

18) Стиль текстов экспортируемых данных:

· шрифт Times New Roman, 12, черный.

11. Общие требования к приемке работ

11.1. Порядок утверждения дизайн-концепции
Под дизайн-концепцией понимается вариант оформлений главной страницы и графическая оболочка внутренних страниц, демонстрирующие общее визуальное (композиционное, цветовое, шрифтовое, навигационное) решение основных страниц Системы. Дизайн-концепция представляется в виде файла (нескольких Файлов) в растровом формате.

Если представленная Исполнителем дизайн-концепция удовлетворяет Заказчика, он должен утвердить ее в течение пяти календарных дней с момента представления. При этом он может направить Исполнителю список частых доработок, не затрагивающих общую структуру страниц и их стилевое решение. Внесение изменений в дизайн-концепцию после ее приемки допускается только по дополнительному соглашению сторон. Если представленная концепция не удовлетворяет требованиям Заказчика, последний предоставляет мотивированный ответ от принятия концепции с указанием деталей, которые послужили препятствием для принятия концепции и более четкой формулировкой требований. В этом случае Исполнитель разрабатывает второй вариант дизайн-концепции. Обязательства по разработке второго варианта дизайн—концепции Исполнитель принимает только после согласования и подписания дополнительного соглашения о продлении этапа работ, включающий разработку дизайн-концепции на срок не менее пяти рабочих дней. Дополнительные (третий и последующие) варианты разрабатываются Исполнителем за отдельную плату на основании дополнительных соглашений.

12. Требования к предоставлению гарантий качества 

Под гарантийными обязательствами понимается устранение ошибок и правка кода, связанная с некорректным исполнением функций, определенных данным Техническим заданием.

Период гарантийных обязательств на качество работ Исполнителя должен составлять 12 месяцев с даты сдачи-приемки результатов выполненных работ.

Приложение № 2

 к Договору на оказании услуг

 №_______ от «__» июня 2021г.

НАО, г. Нарьян-Мар




        
             «___» июня 2021г.

Стоимость оказания услуг и выполнения работ

	№
	Наименование оказываемых услуг
	Стоимость единицы
	Стоимость, руб. 

	1
	Оказание услуг по разработке дизайна IT системы ведения протоколов и анализа работы сотрудников администрации Ненецкого автономного округа


	
	

	Итого руб.:  
	
	


Стоимость оказания услуг и выполнения работ составляет: ______________________________.

	З   Заказчик: 

УНО «Фонд СЭП НАО» 

166004, Российская Федерация, 

Ненецкий автономный округ, 

г. Нарьян-Мар, ул. Рыбников, д. 59, 

часть пом. 1Н, комната 4 

Директор 

___________________    /Е.В. Ильин/    

 М.П.
	Исполнитель: 

/

М.П.
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